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l'erdinatenn et
s rirvnllin:

L ‘informatigue que /'on connait a ce jour est la synthése des inventions et créations, commencées
au XVIéme siecle.

LA PETITE HISTOIRE DE L'ORDINATEUR :

Le tout premier ordinateur programmable fut inventé par un mathématicien anglais Charles Bab-
bage, qui en trouva I'idée en construisant, en 1823, une machine a calculer entierement métallique
nommée moteur différentiel. A cette époque, la technologie n'était pas assez évoluée pour per-
mettre la réalisation de tels projets. Mais |'idée qui les sous-tendait (un appareil capable d'exécu-
ter des calculs en fonction d'un programme inséré a |I'aide de cartes perforées) comprenait la plu-
part des principes qui seront utilisés plus tard dans la conception des ordinateurs modernes.
L'arrivée d'Apple Computer : Aprés la sortie du troisiéme microprocesseur d'Intel, le 8080, un
jeune employé de Hewlett-Packard, Wozniak construisit dans un garage de Cupertino le premier
ordinateur personnel populaire qu'il baptisa Apple I en 1976 (ancétre du Macintosh) et dIBM
(fabricant d'ordinateurs centraux) qui en 1980, décida de créer un ordinateur individuel qui fut
commercialisé en 1981. C'était le PC (Personnel Computer).

L'Ordinateur est une machine automatique de traitement de I'information permettant de conser-
ver, d'élaborer et de restituer des données sans intervention humaine en effectuant sous le
contrdle de programmes enregistrés des opérations arithmétiques et logiques.

SES COMPOSANTS :

Il renferme la carte mére. C'est un circuit imprimé.

Celle-ci, comme son nom l'indique, constitue le coeur

de l'ordinateur. Sur elle, viennent se greffer les

composants suivants :

* Horloge systéme : elle contrdle et synchronise
le microprocesseur et les composants associés.
Sa vitesse, encore appelée fréquence, est expri-
mée en mégahertz (Mhz). Plus cette fréquence
est élevée, plus le processeur sera efficace.

* Le micro processeur : c'est I'élément principal
de | ‘ordinateur. Il traite et fait circuler les données. Plus cette circulation d'information est
rapide, plus l'ordinateur sera jugé performant. L'évolution des technologies permet d'obtenir
des vitesses en permanente progression et des technologies spécifiques.
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* La mémoire vive : on l'appelle aussi mémoire centrale ou RAM (Random Access Memory). C'est
un endroit ot l'ordinateur stocke temporairement les données et program-
mes qu'il est entrain d'utiliser. Un femporaire qui dure tant que I'on ne cou-
pe pas le courant. Les puces mémoires (en fait DRAM, D pour dynamique)
sont soudées sur la carte mere. La taille mémoire peut s'augmenter par
ajout de RAM sous forme de barrettes. Plus de mémoire accélére I'ordina-
teur, car on évite des appels fréquents au disque dur.

* La mémoire cache : la transmission d'informations entre processeur et mémoire vive est sou-
vent bien lente que le potentiel de vitesse du microprocesseur. Pour pallier a cela, les proces-
seurs intégrent une petite zone de mémoire ultra-rapide ol sont conservées les instructions et
données qui reviennent le plus souvent. Mais cette mémoire interne est de petite taille, quel-
ques dizaines de ko (voire plus)

» Connecteurs d'extensions : ce sont des emplacements disponibles sur la carte meére destinés a
recevoir des cartes d'usages divers. Il existe plusieurs normes de connexion, dites bus

» Entrées/sorties : tous les ordinateurs comportent des ports série, paralléle, USB (Universal
Serial Bus) (plus rapide mais pas disponibles sur les anciens PC) pour la ligison avec des périphé-
riques de type imprimante, modem...

* Mémoire vidéo : la mémoire dite VRAM, ol se stockent les images a afficher a I'écran. Il en
faut d'autant plus que ces images doivent s'afficher vite.

* Les cartes vidéos : indépendantes, placées sur un connecteur d'extension, elles permettent de
décharger le microprocesseur des calculs de l'affichage. Elles contiennent la VRAM et donc
cette derniére ne se trouve plus directement sur la carte mere.

* La carte son : elle permet d'enregistrer et de reproduire du son de piloter un lecteur de CD-
ROM. Elle se branche sur un connecteur d'extension.

SES PERIPHERIQUES :

L'ordinateur est composé d'une Unité Centrale a laquelle viennent se brancher des périphériques
d'entrée, de sortie ou entrée/sortie qui permettent d'envoyer, recevoir ou envoyer/recevoir des
données.

) Le disque dur
MODEM Clest le lieu de stockage
des données. Celles-ci

sont stockées sur des

_‘% disques magnétiques. On

| Y/ peut enregistrer et lire
E () “ des données. La taille

L'écran
Cest linterface entre
l'utilisateur et l'ordina-
teur. Il se caractérise
par les paramétres
suivants :

* Le mode d'affichage .
e La taille (14, 15, 17.. - ‘ dun disque dur se
pouces) camescope ou ’4 lecteur de disquette compte en gigaoctets

(6o).

* Le pas de masque ou appare'ul.phoTo écran
pitch, c'est la résolu- numerique
tion optique 1 Le MODEM
Modulateur/
— Demodulateur, le MO-
La souris = DEM permet de trans-
e,

r_ 7
— lecteur de CD-ROM /  former les  données
\ analogiques en numéri-
ques (et inversement).
Il permet de relier
I'unité centrale a la ligne
téléphonique afin dac-
céder d internet.

Optique ou mécaniqu
avec molette, sans fil,
sans cesse en évolution,

AN
la souris permet de
sélectionner et activer™ P
les entités affichées & \

imprimante

N

I'écran par le biais du
clic ou double clic

/

souris Unité Centrale clavier
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Le z\ AI :e .z za

Le systeme d'exploitation est un logiciel, en I'occurrence Windows VISTA, qui permet de gérer les
diverses tdches de votre ordinateur et de vous décharger des programmes de routine.

L'ECRAN DE PRESENTATION DE WINDOWS VISTA :

L'écran de présentation de Windows VISTA se compose d'une grande fenétre dans laquelle se
trouvent plusieurs icones correspondant soit a une fonction, soit a un programme.

<" Gy 1647

* L'icone Ordinateur : en cliquant deux fois (double clic) sur cette icdne vous pourrez voir les
composants de votre ordinateur et gérer vos fichiers.

* L'icone Corbeille : la corbeille est un lieu de stockage temporaire des fichiers supprimés. Il est
ainsi possible de récupérer les fichiers effacés par mégarde.

» L'icone Favoris Réseau : si votre ordinateur est relié a un réseau, en double cliquant sur cette
icone, vous pouvez voir les ressources disponibles sur le réseau.

Communauté de Communes Maremne Adour Cdte Sud - Copyright Février 2002 - Page 4



€ LE MENU DEMARRER :

Pour un c6té pratique hotamment par rapport aux utili-
sateurs des anciennes versions de Windows, nous utili-
serons le Menu Démarrer dans sa version classique.
Il vous faut donc faire un clic droit sur Démarrer
puis cliquer sur Propriétés et sur le bouton a c6té
de Menu Démarrer Classique avant de cliquer sur OK
pour valider.

Explorer

| Rechercher...
| Ajouter 2 la liste du Lecteur Windows Media
Lire-avec le Lecteur Windows Media
7-Zip 4
@ Analyse Start Menu
Proprigtés

Ouvrir Tous les utilisateurs

Explorer Tous les utilisateurs

ArcSoft PhotoStudic 2000

) Autres programmes et mises 3 jour
avast! Antivirus

) CCleaner

. Real

) Spybot - Search 8t Destroy

, VAIO Update 3

) VideoLAN

, Windows Live

) Windows PowerShell 1.0

g @ Adobe Photoshop Elements 5.0

I@ Programmes par défaut

A0 Windows Update
|

Documents 3

E;I" Paramétres | : :
|5 Calendrier Windows
™
ég:/ Rechercher b |[E5] Contacts Windows

|12] Espace de collaboration Windows
Galerie de photos Windows
: Lecteur Windows Media
{Bf Paint.NET
|65 Telécopie et numérisation Windows
:5"15 Windows Defender

ﬁ Windows Movie Maker

Y 'Windows Vista™

b Proprietés de la Barre des taches et du menu Démarrer

73 Menu Démarrer

Ce style de menu offre un accés fadle aux
dossiers, aux favoris et & la recherche.

Personnaliser...

@ Menu Démarrer dassique

Ce style de menu offre 'aspect et les
fonctionnalités des versions précédentes de
Windows,

Confidentialité
|7 stocker et afficher une liste des fichiers récemment ouverts

] 5tocker et afficher une liste des programmes récemment ouverts

Comrent modifier |'aspect du menu Démarrer 2

Applique
, Opticns d'ergonomie v
1l Outils systéme »
, Tablet PC 3

Accueil Windows
8 # Bioc-notes
i Calculatrice
k :@ Centre de mobilité Windows
e 3@ Centre de synchronisation

182 Connexion 3 un projecteur réseau
\4me Connexion Bureau & distance
115 Exécuter

| Explorateur Windows

» EE Invite de commandes

'L Magnétophone

"g Qutil Capture

%y Paint

B Volet Windows

El WordPad

* ¥ ¥ ¥

Ce menu est trés important car il permet de réaliser de nombreuses opérations. En cliquant sur le
b outon @ Démarrer, vous faites apparaitre un menu contenant les fonctions suffisantes pour

commencer a utiliser Windows.

* Programmes : affiche la liste des programmes que vous voulez démarrer. Pour sélectionner une

des fonctions du menu démarrer, il faut cliquer avec le bouton droit (bouton de validation) une
fois que le pointeur (fleche de la souris se déplagant sur I'écran) se situe sur la fonction en
question. La petite fléeche noire indique que le menu est déroulant.

» Documents : affiche la liste de documents qui ont été ouverts récemment.

* Parameétre : affiche la liste des paramétres systémes que vous pouvez modifier.
* Rechercher : vous permet de rechercher un dossier ou un fichier.

* Aide et support : vous propose |'aide de Windows.

» Exécuter : vous permet de démarrer un programme ou d'ouvrir un dossier.

Arréter l'ordinateur... : pour arréter, redémarrer l'ordinateur ou recommencer une autre ses-
sion (sous un autre nom).

Communauté de Communes Maremne Adour Cdte Sud - Copyright Février 2002 - Page 5



ACTIVITES DE BASE :

Dans cette partie, le démarrage et l'arrét de programme seront traités. Nous verrons comment
ouvrir et sauvegarder un document, comment modifier la configuration de votre systéme. Nous
aborderons aussi l'utilisation de la fonction rechercher, puis le fonctionnement de la commande
exécuter et enfin de l'arrét de I'ordinateur.

» Démarrage et Arrét d'un programme : pour démarrer un programme, vous devez cliquer sur Dé-
marrer pointez sur Programmes, pointez sur le dossier, par exemple Accessoires, puis cliquez
sur nom du programme. Ex : Bloc-Notes

Le programme s'exécute. Une nouvelle fenétre appardit ; celle du Bloc-Notes. Dans la barre de ta-
ches un nouveau bouton, celui du programme Bloc-Notes appardit également.

:| Sans titre - Bloc-notes =
Edition Format Affichage 7 /

Nouveau Ctrl+MN 1 *
Ourvrir... Cirl+0
Enregistrer Ctrl+S Réduir.e

(Réduit dans la barre des tdches)

Enregistrer sous..

Mise en page.

Imprimner... Ctrl+P

Qs Agrandir

Quitter

Pour arréter le programme, deux maniéres existent :

* La premiere consiste a cliquer sur le bouton fermer (croix blanche sur fond rouge) dans le coin
supérieur droit de la fenétre du programme.

* La deuxieme consiste a cliquer sur Fichier, dans le coin supérieur gauche de la fenétre, puis sur
Quitter.

i P Sane e - Paint M et - Slocnotes B Calculatrice

Pour passer d'un programme a un autre, il suffit de cliquer sur le bouton correspondant au pro-
gramme que |'on veut ouvrir, dans la barre des tdches.
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Pour ouvrir et sauvegarder un document, il existe sous Windows plusieurs maniéres :

* Pour ouvrir un document récemment ouvert, vous pouvez utiliser la commande Documents du
menu Démarrer. Pour cela, cliquez sur Démarrer puis pointez sur Documents et cliquez sur le
fichiez que vous voulez ouvrir.

* Il est aussi possible d'ouvrir le document directement depuis le programme adéquat, il vous suf-
fit pour cela de cliquer sur la commande Fichier puis Ouvrir. Si le fichier se trouve dans un dos-
sier différent, cliquez sur la fleche a c6té de la zone Regarder dans, puis cliquez sur le disque
sur lequel se trouve le fichier. Cliquez sur le dossier dans lequel se trouve le fichier puis, cli-
quez sur Ouvrir (ou « double cliquez »). Continuez jusqu'a ce que vous ayez atteint le document
désiré.

Mi Saps titre - Bloc-notes |_3||E_ji?§jf

Fichier- Edition -Format Affichage

] Guver
QU |?r » Maxime » Documents » - | 69| | Rechercher 2

®

~gEe Affichages

MNom Date de modification Type Taille »
. CDBurnerXP Projects

disque d vaio

E Documents

Emplacements réce... oo
Documents numeérises
Bureau
Fax
| Crdinateur

- Mes fichiers requs
4 Modifié recemment

e @) partage
B images | Updater5
;p' Musique {28 Mes dossiers de partage
@ Recherches
y Public
Drossiers A
Mem du fichier - [Flmiersteme{‘.bd:} V]
Codage : [ANSI *| [ owsr [l [ Annuer |
4 ¥
| Sans titre - Bloc-notes (===
Fichier- Edition’ -Format- Affichage 7 =
‘:| Eﬁreé'is.trersuus . i
Ql\‘_/: "'IT_.|>|Maxime » Documents 4 v|&?||.!r?e:her~:}-er Pf
La sauvegarde d'un document se Mo di Fichier: | "0 -
fait directement sous le program- Type: | Fichiers texte () 5
me. Il faut cliqguer sur la commande | . pacourries dossiers e (G el ——
Fichier, puis sur Enregistrer ou En-
registrer sous.. (sert a sauvegar-
der sous un nom, un répertoire ou
un format différent)
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COMMENT MODIFIER LA CONFIGURATION DE VOTRE SYSTEME :

Il faut se placer dans le menu Démarrer, pointer la commande Paramétres, et cliquez sur Panneau
de Configuration.

(=

@@r@ + Panneau de configuration »

s Page d'accueil du Panneau de
configuration

Affichage classique

Systeme et maintenance
Découvrir Windows
Sauvegarder votre crdinateur

Securité

Rechercher les mises a jour
Weérifier I'état de sécurité de cet
ordinateur

@ Autorizer un programme via le
Pare-feu Windows

Réseau et Internet

| Afficher I'état et |z gestion du részau

Configurer le partage de fichiers

Matériel et audio

Lire des CD cu d'autres médias
automatiquement
Imprirmante

Souris

Programmes
Désinstaller un programme
Modifier les programmes de
démarrage

Ordinateur portable

Muodifier les parameétres de batteries

Nivictar lar naramétrar da maahilivé

- [+l

| ® ;E

Comptes d'utilisateurs
i Ajouter ou supprimer des comptes
* d'utilisateurs

Apparence et
personnalisation

Maodifier |'arriére-plan du Bureau
Muodifier le jeu de couleurs
Ajuster la résclution de |'écran

Horloge, langue et région
Modifier les claviers ou les autres
méthodes d'entrée

m

gql Options d ergonomie
" -qp"/ Laisser Windows suggérer [es
parameétres
Optimiser I'affichage
= Options supplémentaires
=

Il suffit de double cliquer sur l'icéne correspondant au paramétre que I'on veut modifier, pour voir
la fenétre des parametres de I'entité que I'on veut modifier, apparditre.

FONCTION RE-

CHERCHER

7| JO » Résultats de la recherche

@ Programimes par défaut

EII: Windows Update

!L Programmes L

Documents >
Parameétres k

Rechercher
b Aide et support

Exécuter.

| N'afficher que: | Tous |

B Desfichizrs oudes dossiers..

Courriers électroniques

Pour commencer, entrez du texte dans la zone de recherche.

Pour élargir les recherches sur veti

[5G0 Utilisation de Microsoft Outiook...
@ Pour audio/vidéo sur Internet...

-83 Des personnes...

Arreter...,

-~ Windows Vistam

Documents

Images  Musique  Autres Recherche avancéeliil;}J

re ordinateur, utiliser Recherche avanceée,

Si vous ne savez pas ou se trouve un docu-
ment ou un dossier, vous pouvez utiliser,
dans le menu Démarrer, la commande Re-
chercher.

Cela fait, cliquer sur Des fichiers ou dos-
siers... Cliquez le type de fichier recherché
puis indiquez son nom dans la zone « une
partie ou I'ensemble du nom ».

Spécifiez éventuellement le lieu de la re-
cherche, cliquez sur la fleche a coté de la
zone Rechercher dans. Lancez la recher-
che en cliquant sur Rechercher.
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ORDINATEUR :

Dans Windows VISTA, tous les fichiers, tous les programmes et tous les documents sont accessi-
bles a partir de l'icéne Ordinateur. Double cliquez sur l'icone Poste de travail. La fenétre ci-
dessous appardit. Pour accéder aux éléments contenus derriére les différents icones du Poste de
travail, vous devez double cliquez sur l'icone qui vous intéresse.

My Organiser +

| Documents
Visualise le contenu de

votre disque dur

Images

= = -
ul\“)“" » Ordinateur »

- | +5 ! | Rechercher

Type & Taille totale Espace libre

Lecteurs de disques durs (1)

. MNom

Disque local (<)

Tasique

Autres »

Dossiers
B Bureau
E Maxim
, Public
8 Ordinateur

Visualise le contenu de la
clé USB branchée a vo-
tre ordinateur

& Memory Stick

== 50/ MMC (E)
i Lecteur DVDRW (|

LF Réseau
Vous visualisez le pan-
neau de configuration,
comme nous l'avons déja
vu au chapitre précé-
dent

Corbeille

PC-DE-MAXIME Groupe de travail: MACS
Portable AMI

fg’, Disque local (C:)

Panneau de configL

Périphériques utilisant des supports amovibles (3)

W
H Memory Stick (D)

& &

-
_ Lecteur DVD RW (F:)

—= > 50/ MMC (E)

()|

Processeur: Intel(R) Core(TM)2 Duc CPU  T7250 @ 2.00GHz
MMémaire: 1,99 Go

Vous visualisez le contenu de
votre CD-ROM qui se frouve
dans le lecteur CD-ROM (le
cas échéant)

L'EXPLORATEUR WINDOWS :

Pour démarrer ce programme,
cliquez sur le bouton Démar-
rer, puis allez sur Programmes,
Accessoires et enfin Explora-
teur Windows.

Ensemble des lecteurs et dossiers dispo-
nibles sur votre Ordinateur. Les + signi-
fient que vos dossiers contiennent des:
sous-dossiers.

Les mains sur les lecteurs ou dossiers
signifient que ces éléments sont partagés
sur le réseau.

\

i | ‘9_ ! | Rechercher

L @vlﬂ? » Maxime » Documents »
‘ O i

v 2= Affichages

G Graver

Taille Mots-clés

Date de ...

Type
E Documents
EE' Irmages
EFJ' Musique

Autres #

CDBurnerxP Projects disque d

vaio
H ‘i':;f“:':\
Un dossier pouvant conte-

nir des fichiers ou d'au-
tres dossiers.

Documents numérisés

Dossiers

partage

. gimp-24

| thumbnails
AppData
m Bureau
E% Contacts
X\ Documents
CDBurnerxP Pro|

L disque d vaio

sarl truc

Documents nurr

Fax

Affiche, dans la zone droite
de la fenétre, le contenu de

Mes fichiers recu

[ partage

. Un fichier e ‘
i einra e I'élément sur lequel vous cli-
Updaters - quez a gauche
12 éléments

1
.J@ =

Communauté de Communes Maremne Adour Cdte Sud - Copyright Février 2002 - Page 9



CREATION D'UN DOSSIER :

Il vous faut double cliquer sur Poste de tra-

QQ!@ + Maxime »

B Orgoniser — 3= Affichages ~ (g Graver

vail, puis sur le lecteur de disque ou le dossier | Nouvea dossier
dans lequel vous voulez créer votre nouveau Coupei
dossier. Ensuite, cliquez sur Organiser, poin-
tez sur Nouveau Dossier. Pour finir taper le Annuler
nom du nouveau dossier et appuyez sur En- Rttt
1'I"é€. Sélectionner tout
] Disposition »

Options des dossiers et de recherche

Supprimer
OTImEr

erles propriétés

Propriétes

Fermer

COPIER, DEPLACER OU SUPPRIMER DES INFORMATIONS :

Vous devez sélectionner les informations grdce a la souris en cliquant sur le début de la zone de
texte que vous voulez sélectionner puis en reldachant le bouton a la fin de la zone que vous voulez
sélectionner.

] Sans titre - Bloc-notes =
Fichier Edition Format Affichage 7
pour copier ou déplacer du texte, [FETEEVTITRIEE 5 | 85, £ 7 e =

Une fois les informations sélectionnées, cliquez sur Edition puis sur Copier ou Couper, suivant le
but recherché.

Dans le document ol vous voulez insérer les informations, cliquez a I'endroit ot vous voulez les fai-
re apparditre. Cliquez sur Edition puis sur Coller. C'est fait |

Remarque : CTRL + C est un raccourci pour Copier, CTRL + X pour Couper et CTRL + V pour Coller

IMPRIMER UN DOCUMENT :

Vous devez ouvrir votre docu- ﬁt‘f‘e'ﬁh“”“e‘ SRR
. . . . .-F'Echier Editicn Format Affichage | Générml |
ment, puis ch_quez sur Fichier, — """ CtisN | Sooctirrez noimormars N _
Imprimer. Cliquez sur Impri- | ou. o || | Bouereiernane S
mer (si une fenétre s'ouvre), | Engistrer Cl+5 gﬁﬁgﬁi';j"égijf;:ﬁ”e Bt
aprés avoir réglé les parame- SRSt I d ’
0. . . ’ . . Statut - Prét [T Imprimer dans un fichier
tres dimpression si nécessai- Mise en page.. g e nen
. . ’ I i Ctri+P ire

re, ainsi que les pages sélec- e = emmenate. |
S itter l Préférences ] ( Rechercherune imprmarte...|
tionnées. oo

Etendue de pages

@ Tout Nombre de copies © 1 =

i) (oo [ 1
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